
 Die Microcoat Biotechnologie GmbH ist ein wachsendes und zukunftsorientiertes 

Biotech-Unternehmen mit Sitz in Bernried am Starnberger See. Derzeit 

beschäftigen wir etwa 220 Mitarbeiter. Unser breitgefächertes Tätigkeitsgebiet 

erstreckt sich von der Entwicklung und Herstellung diagnostischer Produkte bis 

zu bioanalytischen Servicemessungen. 

 

Zur Erweiterung unseres Teams im Bereich Auftragsabwicklung/Logistik  

suchen wir Sie! 

 

 

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung (m/w/d) sind herzlich willkommen. 

 

    

82347 Bernried 

am Starnberger See 

Referenz-Nr. 

22I130 

zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt 

unbefristet 

Voll-/Teilzeit 

Nach Ihrer Einarbeitungszeit übernehmen Sie unter anderem 

folgende Aufgaben:  

• Bearbeitung von Kundenaufträgen (u.a. Erstellung 

Auftragsbestätigung; Lieferschein, Rechnung) inklusive 

Organisation von Versendungen 

• Abstimmung der Liefertermine mit internen Schnittstellen 

(Produktion, Qualitätskontrolle) 

• Kommunikation mit dem Kunden und Überwachung von 

Lieferterminen 

• Durchführung von Import-/Exportaufgaben 

(Zollanmeldung, Importanweisungen, 

Erstellung/Überwachung aller erforderlicher Dokumente) 

• Sicherstellung des internen und externen Materialflusses 

 

Ihr Profil:  

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

oder alternativ ein erfolgreich abgeschlossenes Studium im 

Bereich Supply Chain Management 

• Idealerweise Berufserfahrung im Bereich 

Auftragsbearbeitung, Import/Export 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

• Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft Office-

Programmen 

Wir bieten:  

 Eine strukturierte und intensive Einarbeitung 

 Familiärer Umgang und teamorientierte 

Kollegen 

 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

 Ein spannendes und vielseitiges Aufgabenfeld 

 Einen sicheren Arbeitsplatz in einer 

spannenden, systemrelevanten Branche 

 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

 Barrierefreie und ergonomische Arbeitsplätze 

 Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen 

Verkehrsmitteln 

 Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

 Förderung von internationalen Fachkräften (z. 

B. Sprachkurse) 

 Gratis Kaffee, Wasser und Tee 

 1x pro Woche Obst für alle Mitarbeiter 

 Subventioniertes Mittagessen 

 Sonderkonditionen bei mehreren lokalen 

Unternehmen (z. B. Optiker) 

 JobRad 

Kaufm. Mitarbeiter Auftragsbearbeitung (m/w/d) 

Microcoat Biotechnologie GmbH – Abteilung Human Resources – Am Neuland 3, 82347 Bernried 

E-Mail: humanresources@microcoat.de 

 

Bitte bewerben Sie sich ausschließlich über unser 

Bewerberportal unter https://www.microcoat.de/career/. 

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen laden Sie bitte 

über obenstehenden Link in unser Portal hoch und teilen uns 

Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre 

Gehaltsvorstellung mit.  

 

Sollten Sie an einer Teilzeitanstellung interessiert sein, 

bitten wir um Mitteilung im Anschreiben, wie viele Stunden 

Sie pro Woche arbeiten möchten und zu welchen Zeiten Sie 

zur Verfügung stehen.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

https://www.microcoat.de/career/

